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Vejledning til udfyldelse af SVU ansøgning 
 

Du skal ansøge om SVU på www.svu.dk - log på med NemID / MitID – vælg uddannelse på videregående 
niveau. 

SVU skal ansøges før uddannelsen starter – vær opmærksom på, at uddannelsesstedet og virksomheden 
hver har 10 dage til, at udfylde deres del af ansøgningen. Dvs. du skal søge SVU mindst 20 dage før start. 

Dette er en vejledning til udfyldelse af ansøgning om SVU. Som virksomhed skal man selv orientere sig om 
man opfylder betingelserne for at få tilkendt SVU.  

Vær særligt opmærksom på side 6, hvor du angiver dit fravær fra virksomheden i uddannelsesperioden. 
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Vigtigt – denne mail må ikke ændres. 
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Vigtigt - dette skal være mailadressen på vedkommende, som skal udfylde virksomhedens del af 
ansøgningen.  
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Vælg en hvilken som helst SVU administrator. 
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Svarer du ’nej’ til varieret fravær skal du angive antal timer OM UGEN du har fravær – ikke for det samlede 
forløb. 

Vær opmærksom på, at svarer du ’ja’ til varieret fravær, skal den aftalte plan for fraværet vedhæftes. 

Benyt SVU’s fraværs skema som du finder her https://www.svu.dk/media/1317/varierende_fravaer.pdf 

Du skal på forhånd have aftalt med din arbejdsgiver, hvor meget fravær du har fra din arbejdsplads ifbm. 
uddannelsen. 

Vær opmærksom på, at du ikke kan søge refusion for mindre end 37 timer sammenlagt for hele forløbet.  
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